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Les besoins du laboratoire

» Gestion centralisée de la documentation du laboratoire
o Accessibilité de la documentation
o Facilité pour la recherche d’'un document
> Une seule version d’'un méme document accessible

> Reépondre aux exigences de la norme 1ISO9001:2008

e Communication sur le fonctionnement du laboratoire
o Calendrier et informations pratiques

> Demande en ligne (formulaire/workflow)



Le choix de la plateforme CoRe

Outil CNRS => pérenne

Environnement Sharepoint => performance

Heébergement Serveur CNRS => gratuité

Acces sécurisé => Labintel / Fédération / compte réseau universel
Gestion des autorisations => confidentialité

Formulaire dynamique => workflow

Partage d’informations

Centre de documents => gestion centralisée des documents)

Site d’equipe ou de laboratoire => communication et travail
en équipe



Le centre de documents

e Une ou plusieurs bibliotheques de documents et/ou
d’images

e Un moteur de recherche des documents

Centre de documents

isabellef

CENTRE DE DOCUMENTS

Ce site permet de créer, exploiter et stocker des documents.
Pour rechercher un document taper un mot clé dans la zone de recherche

Rechercher...

Bibliotheques

Bibliothéques de la GED :

1. Pour les documents du SMQ : documents LMGP

2. Pour les documents de I'équipe IMBM : documents IMBM
Pour les images : images du LMGP

- Modéle de procédure
+ Modeéle de mode opératoire
« Modéle de formulaire

Rédiger un document : utiliser un modele, consulter la procédure de gestion documentaire
%

Les documents de la bibliothéque du LMGP devront étre présentés en réunion mensuelle SMQ pour numérotation et validation.



La bibliotheque de documents

e Deéfinir les métadonnées pour chaque bibliotheque
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Titre du document

Référence du document *

Version du document *

Date du document *

Processus principal *
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Type de documents SMQ =

Catégorie *

Langue

Insertion d’'un document
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e Deéfinir les champs du formulaire
d’insertion d’'un document
(metadonnées)

Remplace une arborescence de
repertoire

e => Liste des documents



Liste des documents

e Créer des affichages differents (tri ou filtre par processus,
tri par type de documents...

SharePoint
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Formulaire dynamique

e Declaration en ligne
> Nouveaux entrants
> Soumission de projet
o Participation a une conférence
> Incident informatique
o Demande d’ordre de mission
o Suggestion d’amélioration....
e Declenchement d’un workflow
> Envoi d’'un message a différents destinataires
o Suivi du statut des actions

o @Geneération d’une liste



Pages de site

* Baseés sur la cartographie des processus

e Outil de communication avec le personnel du
laboratoire

isabelle.paintrand@grenoble-inpfrv X 2

) PARTAGRR YY SUVRE / MODFER O,

> UMRS628  Direction (P1)  Contratsderecherche (P2)  Finances (P3)  RH(P4)  Techniques(PS)  Santéetsécurité (P6)  Viepratique  Equipesderecherche  Groupesprojets ~  Valoriser v Rechercher dans ce site o
lﬂgl Ressources Humaines (Processus 4)
Systéme qualité £
\ RESSOURCES HUMAINES i
Déclaration d‘anomalie
L (Processus 4)
qualité
Centre de document Organigramme Bibliothéque RH
Trombinoscope
Demande d'accés en
dehors des heures
d'ouverture
pr— « ‘ Recruter du personnel : Profil de poste, diffuser une annonce, accueillir le personnel, liste des nouveaux Déclarer un nouvel arrivant (Consulter la liste)
Contenu du site " e S'inscrire en thése (Site Doctorat Université Grenoble Alpes)
Horaires de travail au LMGP :
« Dates de fermeture de I'école Phelma Minatec Déclarer ses congés
« Modalités des absences et congés (en cours) Demander un accés hors horaires d'ouverture
= Accés au LMGP en dehors des horaires de travail

- Liste des personnes ayant demandées un accés hors horaires d'ouverture

e e mle e

- Formation permanente :
2
J\ - Tableau des habilitations et compétences S'inscrire  une formation (page en construction)
Documents utiles :
» - Réglement intérieur Créer un compte CRU (Compte Réseau Universel)
PESTEN - Guide du nouvel arrivant (FR) (EN)

= Charte informatique (CNRS) (UGA)

m Enquétes de satisfaction : ' Suggérer une amélioration

« Accueil et installation (FR) (EN)
« Doctorants et non permanents




Difficultes rencontrees

e Connaissance de l'outil

e Connaissance des possibilites offertes par le CNRS
e Formation a l'outil

» Gestion des autorisations

e Choix des metadonnees

Livres Editions ENI :
Sharepoint server 2013
Sharepoint foundation 2013

https://aide.core-cloud.net/core/SitePages/Accueil.aspx



Besoins futurs

e Réseau d’utilisateurs

e https://aide.core-cloud.net/core/SitePages/Communaute.aspx
e Formation
e Enquétes en ligne

e Archivage, adressage de documents

Plus d’informations sur les offres de service de la DSI :
http://www.offres-de-services-unites.net/core.html
http://www.offres-de-services-labos.net/core.html




